
                                                                           (nicht abschließend):

Bearbeitung von Bauleitplänen und Entwicklungskonzepten
Vorbereitung und Durchführung von Satzungsverfahren inkl. Vergabe 
Abstimmung mit den Trägern öffentlicher Belange, Bürgern und Planungsbüros
Wahrnehmung der Mitwirkungspflichten bei übergeordneten Planungen
Vorbereitung, Prüfung und Abrechnung von Ingenieur- und Bauverträgen 
Begleitung von Vorbescheid- und Baugenehmigungsverfahren
Prüfung der Anträge und Fertigung der gemeindlichen Stellungnahme
Bearbeitung von Anträgen auf Fällgenehmigung nach Baumschutzsatzung im Baugenehmigungsverfahren
Wahrnehmung der Aufgaben der Sonderordnungsbehörde nach § 58 BbgBO
Klärung von baurechtlichen Fragestellungen
Bearbeitung von Bürgeranfragen und Anfragen aus den Gremien an das Sachgebiet
Erarbeitung von Sitzungsvorlagen zur Behandlung in den kommunalen Gremien und gelegentliche Teilnahme
an Ausschusssitzungen
Kontrolle und Durchsetzung der Einhaltung der Festsetzungen in den B-Plangebieten und städtebaulichen
Satzungen sowie der Einhaltung der örtlichen Bauvorschriften 
Begleitung von Hochbaumaßnahmen der Gemeinde als Bauherrenvertretung
Wahrnehmung von Außen-/Ortsterminen
Bauherrenvertretung 
Überwachung und Durchsetzung von Gewährleistungsansprüchen
Fördermittelangelegenheiten
Haushaltsplanung und –überwachung

 

Ihr Aufgabenbereich 

Die Gemeinde Bestensee ist eine wachsende und sich dynamisch entwickelnde Kommune im nördlichen Teil des
Landkreises Dahme-Spreewald. Über 9.500 Menschen haben hier ihren Lebensmittelpunkt. Dank der Anbindung an
die Autobahn A13 sowie den Regionalverkehr sind Berlin und der Spreewald schnell erreichbar. Zahlreiche
Gewerbetreibende bieten Dienstleistungen und Produkte unterschiedlichster Art an. In den kommunalen
Einrichtungen werden Kinder vom Krippenalter bis zur Grundschule betreut. Der Bau einer Oberschule ist durch die
Kreisverwaltung bereits geplant. Genau hier könnte Ihr zukünftiger Arbeitsplatz sein. Wir suchen Sie für die
Verstärkung unseres Teams!

Sachbearbeiter Bauleitpanung (m/w/d)

Wir suchen Verstärkung für unser Team!

befristet          Vollzeit          abwechslungsreich

Die Gemeinde Bestensee sucht zum 01.01.2026 eine/n SachbearbeiterIn (m/w/d) im Fachbereich Bauen befristet mit
einer Arbeitszeit von 39 Wochenstunden.

 



Unser Angebot

ein Arbeitsverhältnis auf der Grundlage des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst, Vergütung je nach
persönlicher Qualifikation bis Entgeltgruppe E 9a
klimatisiertes Büro
Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung, Zusatzversorgung
30 Tage Erholungsurlaub und bezahlte Freistellung am 24. und 31.12.
betriebliches Gesundheitsmanagement (Sportangebote vor Ort oder im Fitnessstudio)
eine wöchentliche Arbeitszeit von 39,00 Stunden (Vollzeit) bei Gleitarbeitszeit
mobiles Arbeiten
Weiterbildungsmöglichkeiten
verkehrsgünstige Lage (fußläufig Buslinie ca. 200 m und Bahn ca. 1,1 km entfernt) und mit ausreichend
vorhandenen Parkmöglichkeiten vor Ort

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen aussagefähigen Bewerbungsunterlagen
(Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Referenzen, Zeugniskopien, sonstige Qualifizierungsnachweise) bis zum
09.12.2025 per E-Mail an: bewerbung@bestensee.de

oder postalisch an:             Gemeinde Bestensee
                                           SB Personalwesen
                                           Eichhornstraße 4-5
                                           15741 Bestensee.

Bewerber werden durch uns über die weitere Verfahrensweise per E-Mail informiert. Eine Rücksendung von
postalisch eingereichten Unterlagen erfolgt nur, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt ist.
Kosten im Zusammenhang mit einer Bewerbung bzw. einem Vorstellungsgespräch werden nicht erstattet. Im
Zusammenhang mit der Durchführung des Auswahlverfahrens erfolgt eine vorübergehende elektronische
Speicherung von Bewerberdaten. Mit Einreichen Ihrer Bewerbung erklären Sie sich damit einverstanden, dass Ihre
Daten elektronisch gespeichert und bis sechs Monate nach Besetzung der Stelle aufbewahrt werden. Danach
erfolgt die Löschung nach den datenschutzrechtlichen Bestimmungen. Eine Weitergabe von Daten an Dritte
außerhalb der am Auswahlverfahren Beteiligten erfolgt nicht. Mit der Abgabe Ihrer Bewerbung erklären Sie sich
mit der Weitergabe Ihrer Daten an die am Auswahlverfahren Beteiligten einverstanden.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung

Sachbearbeiter Bauleitpanung (m/w/d)

Wir suchen Verstärkung für unser Team!

befristet          Vollzeit          abwechslungsreich

Ihr Profil

ein Studium im Bereich Bauingenieurwesen, hilfsweise einen Berufsabschluss als Verwaltungsfachangestellte/r,
mindestens Angestelltenlehrgang I oder eine vergleichbare Ausbildung
Kenntnisse: Baugesetzbuch, Verwaltungsrecht, BGB, Kommunalrecht, Vergaberecht, Satzungen
Fähigkeit zur selbstständigen Aufgabenerledigung, Belastbarkeit, Teamfähigkeit
sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift
Bereitschaft zur Wahrnehmung von Fortbildungsveranstaltungen
Führerschein Klasse B


